
 

114 學年度外校新進實習醫師報到流程及課前訓練表 

一、 報到程序 

   (一)報到當日攜帶文件：(空白表格亦可至臺大醫院教學部教育組網頁下載)  

1.實習登記表：填妥並貼上 2 吋照片 

2.資料保密協議暨資訊安全規範同意書(雙面列印)：請填寫基本資料、簽名及簽署日期。 

3.TMS 線上課程「我的學程」紀錄： 

實習前至 TMS 教育訓練管理系統(http://edu.ntuh.gov.tw)完成線上課程：請自行列印完成之「我

的學程」畫面一張，於報到時繳交。 

步驟：首頁右上「我的學習」→左側欄位「我的學程」→13614 總院-114 學年度實習醫師課前必

修學程-年度課程(牙六)、13727 總院-114 學年度實習醫師課前必修學程-常態課程(牙六)→列印 

4.Ｂ型肝炎免疫情形暨 X 光檢查報告單繳交紀錄單，並攜帶一年內之 B 肝檢驗報告單影本及 3

個月內 X 光檢查報告影本：如無抗體者需自行施打疫苗，並附上檢驗報告單及疫苗施打紀錄影

本。親送至安全衛生室查檢(東址/新院區 AB 棟 B3，分機 263479)，並於登記表核章。為維護個人

安全，請確實務必先行篩檢，建議實習前提前檢驗。 

5.實習學生水痘及 MMR 免疫情形切結書：1981 年(含 1981)以後出生的同學，請務必填寫並繳

交安全衛生室。 

6.當天繳回教學部之文件： 

「實習登記表」經安全衛生室核章後，併同「資料保密協議暨資訊安全規範同意書」、「TMS 線上

課程「我的學程」紀錄」等繳回教學部。 

  (二)報到流程及課前訓練： 

⚫ 報到日期：114 年 5 月 12 日(週一)，上午 08:30，時間表如下所示。 

⚫ 報到地址：本院東址(新院區)：台北市中正區中山南路七號(捷運 2 號出口直直走，過馬路)。

詳後附地圖 

時  間 地  點 聯絡人 流程及 Checklist 自行確認 

上午 

08:30 
AB 棟 B3 

劉千玉小姐 

分機 263479 

1.先至安全衛生室查檢 B 肝及 X 光檢驗報告，分機 263479(即日

起至 5/12 前的平日上班時則請至安全衛生室辦理。 

 繳交「Ｂ型肝炎免疫情形暨 X 光檢查報告單繳交紀錄」及 1 年

內「B 肝檢驗報告影本」、「3 個月內 X 光檢查報告影本」，並於

登記表上蓋章 

 1981 年(含 1981)以後出生的同學，請務必填寫「實習學生水

痘及 MMR 免疫情形切結書」繳交安全衛生室。 

08:30 

│ 

09:00 

研究大樓

3F 教學

部教育組 

蘇郁婷小姐 

分機 267525 

2.東址三樓教學部報到，請務必準時 

 識別證、處方集、臨時門禁卡(醫師服、職名章已送口腔醫學部領取) 

3.報到資料繳交： 

 實習登記表(需先貼好照片，並有安全衛生室查核體檢報告的印章) 

 臺大醫院資料保密協議暨資訊安全規範同意書簽名。 

 線上課程紀錄(首頁左側欄位→我的學程→列印)。 

http://edu.ntuh.gov.tw/home.php
http://edu.ntuh.gov.tw/home.php?f=my&m=history
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09:00~ 
口腔醫學

部 

林廷芳小姐 

分機 266654 
4 口腔醫學部課程介紹 (於教學部集合，與口腔醫學部助教一同前往) 

宿舍入住手續，請於公告入住時間自行前往辦理 

⚫ 於報到日(入住日)至西址醫護大樓一樓(入住西址及兒醫宿舍者)或東址醫護大樓六樓(入住東址宿

舍者)宿舍管理室填寫入住文件(住宿資料表、契約、公約、公證申請單) 

⚫ 填寫完成後即領取寢室鑰匙 

西址醫護大樓 分機 266200 台北市常德街 1 號-西址醫護大樓 

東址醫護大樓 分機 261758 台北市中山南路 7 號-東址醫護大樓六樓 
 

二、 完成線上課程及列印說明 

(1) 實習報到前完成「13614 總院-114 學年度實習醫師課前必修學程-年度課程(牙六)」、 

「13727 總院-114 學年度實習醫師課前必修學程-常態課程(牙六)」 

(2) 登入方式：本院教育訓練管理系統(TMS) https://edu.ntuh.gov.tw/  

登入帳號-員工編號、密碼-預設身分證號(英文字母大寫) 

＊請務必完成線上課程，否則應於完成線上課程後，方能至臨床科部開始實習。 

(3) 課程路徑：首頁右側欄位→我的學程→總院-114 學年度實習醫師課前必修學程-年度課程

(牙六)、總院-114 學年度實習醫師課前必修學程-常態課程(牙六) 

(4) 完成學程內所有課程，且狀態為完成度 100%，方為通過 

(5) 列印課程通過清單於報到時繳交，列印步驟：首頁右上「我的學習」→左側欄位「我的學

程」→13614 總院-114 學年度實習醫師課前必修學程-年度課程(牙六)、13727 總院-114 學

年度實習醫師課前必修學程-常態課程(牙六)→列印 

三、至口腔醫學部病房熟悉環境及病房醫療作業 

(1) 訓練地點：口腔醫學部 

(2) 訓練期間：5 天。114 年 5 月 12 (週一)上午 09:00 至 114 年 5 月 16 日(週五)17：00 

(3) 課程內容：口腔醫學部環境介紹及熟悉病房醫療作業。(詳細行程口腔醫學部另行通知) 

四、Portal 門診系統上機教學 

(1) 地點：西址(舊院區)第七講堂二樓 電腦教室 (台北市常德街一號) 

(2) 時間：114 年 5 月 14 日(週三)，14:00~16:00 

(3) 負責單位：資訊室教育訓練研究組；聯絡人：李宜倫小姐，分機 262027 

五、院內網路及電子郵件申請 

(1) TMS 於到院實習後之密碼，將自動轉換為 e-mail 的密碼，故請於到院後，於醫院電腦連至網

址：https://help.ntuh.gov.tw/ 申請 e-mail，即有密碼申請說明。 

(2) 若有電腦、資訊 Portal 系統、網路連線相關問題，請連絡資訊室，分機 261120~261122 

六、 聯絡資訊 

詢問項目 單位 承辦人 辦公室位址 分機 

B 肝檢驗、X 光報告影本繳交 安全衛生室 劉千玉 東址 AB 棟 B3 263479 

教學部報到事宜 教學部 蘇郁婷 東址研究大樓 3 樓 267525 

口腔醫學部訓練相關事宜 口腔醫學部 林廷芳 西址口腔醫學部 266654 

宿舍辦理事宜 總務室 黃藍儀 東址 AB 棟 2 樓 265090 

  

https://edu.ntuh.gov.tw/
http://edu.ntuh.gov.tw/home.php?f=my&m=history
http://edu.ntuh.gov.tw/home.php?f=my&m=history
http://edu.ntuh.gov.tw/home.php?f=my&m=history
https://help.ntuh.gov.tw/
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台大醫院地圖 

⚫ 各院區大樓 

(1) 西址院區-捷運臺大醫院站二號出口，左手邊建築物 

(2) 東址院區-捷運臺大醫院站二號出口，往前直走過中山南路馬路 

(3) 兒醫大樓-進入西址院區，沿中央走廊往青島西路方向走 
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⚫ 安全衛生室-東址院區，搭乘 AB 棟電梯至 B3。 

⚫ 教學部-東址院區，搭乘大廳壁畫後面電梯或臨床研究大樓電梯至 3F。 

⚫ 東址醫護宿舍-東址院區，搭乘東址醫護大樓電梯或臨床研究大樓至 6F，管理室入口於

健康管理中心斜對面。 

⚫ 西址醫護宿舍- (路線 1) 進入西址院區，沿中央走廊往青島西路方向走，於九西走廊左

轉經過停車場至公園路右轉，面對工地左邊有一廊道進入走到底。(路線 2) 公園路 30 號

(好心肝診所)對面，面對工地左邊有一廊道進入走到底。 

⚫ 兒醫宿舍-兒醫大樓，搭乘電梯至 21 樓。 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

東址院區 1 樓  室內平面圖 
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西址院區 1 樓  室內平面圖 

西址醫護大樓 兒童醫療大樓 
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實習期間 其他注意事項 

(一)為因應醫療法及感控查核基準推動使用安全針具，本院感控中心設置「安全靜脈留置針使

用方法」影片置於 TMS 系統(課程代碼 133043)，若實習醫師對安全針具使用仍不熟悉，

可至 TMS 學習。另請實習醫師注意不可使用「安全空針」進行抽血及分血。若對相關技

能不熟悉，可向本院臨床技能中心預約時間練習(分機：261544、261548、261427)(4 人

成行)。 

(二) 

1. 執行任何醫療行為時，應先確認執行的步驟和操作的程序，並於執行治療前提醒家屬或照

顧者，以避免作業執行遭干擾及發生扎傷，如：移除針頭前提醒家屬或照顧者於針頭確認移

除後，再協助加壓止血。 

2. 請儘量由抽血者自行完成採血、止血之動作，注意須待針頭處理完畢(勿回套)，再請家屬來

協助。 

3. 針具使用後立即置入抗針刺容器中。 詳本院感染控制中心<尖銳物傷害與血體液暴露之預

防及暴露後處理措施> 

 


