
線上通報顯著利益申報(COI) 
計畫主持人操作介紹 

 

Q：如何於PTMS進行線上顯著利益申報? 
或 

要到哪個頁面查詢需進行申報之案件? 



可於首頁[顯著利益申報]頁籤 
檢視需填報利益申報之案件 

 1. 若有需填寫利益申報的案件，
點選此頁籤會呈現此帳號下所
有需填寫的案件列表。 

2. 此頁籤會列出新案審查、到期
日三個月內(含已逾期)的持續
審查案 
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方法一 

若列表未見
需填報之計
畫，請確認
【角色】 
對不對，若
擔任協同主
持人，請選
擇【授權使
用者】角色 



若無需填寫利益申報的案件，點選
後則顯示「目前未有需申報案件」 
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若您知道哪個計畫要申報，可直接搜尋進入該計畫， 
點選[審查作業流程]，再點選左選單顯著利益申報連結 

須申報的本人，其帳號畫面
才會出現此連結，因此必須
由本人進行填報，助理無法
協助申報 
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方法二 

★提醒您!會出現可申報 
  畫面之申請類別為: 
  1.新案 
  2.持續審查 
  3.變更案(如擬更新 
    利益申報時) 



Q:如何填報? 填報步驟? 
點選 [顯著利益申報]頁籤內計畫的圖示， 
或 在該計畫內點選顯著利益申報連結，皆會進到填寫申報表畫面 

點選這裡 
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點選這裡 

方法一 方法二 



點選此連結，可查詢申報規
範及說明，請務必先閱讀!! 

上方呈現計畫的基本資訊 

顯著財務利益暨非財務
關係申報表填寫區域 
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填
報
頁
面 

填寫完整
後，請點
選【儲存】
即完成申
報，不須
列印紙本 



申報表勾選到下列選項時，表示具有
顯著利益，需加填【顯著財務利益/非財

務關係評估暨處置計畫說明表】： 
 

1.[潛在之詴驗機構財務利益衝突]勾選「是」 
 
2.勾選「B.任何顯著財務利益/非財務關係聲明」 
 
3.勾選「 C.美國食品藥物管理局(FDA)之財務
利益聲明」且選「持有依美國食品藥物管理
局規範必須揭露之財務利益或相關處置」 

 
4.勾選「 D.接受交通費贊助/補助之聲明」且
勾選「於過去十二個月期間，曾接受交通費
贊助/補助如下所列：」 
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請詳填內容，不只一位時可點選
[新增一位持有人或關係人]按鈕，
以新增一列填寫相關人員資訊 

請詳填內容，不只一項補助時，
可點選[新增一項]以增加欄位 
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●勾選「 B.任何顯著財務利益/非財務關係聲明」時: 

●勾選「 D.接受交通費贊助/補助之聲明」且勾選「於過去十二個
月期間，曾接受交通費贊助/補助如下所列：」時: 

★提醒您!若填寫時誤植，請消除勾選並儲存，即可再重新填寫正確內容。 



若選擇此項，請詳填，或點選
[選擇檔案]按鈕，上傳相關掃
描檔供審查。 

申報表儲存後，檔案名稱和
備註仍會顯示 
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●勾選「 C.美國食品藥物管理局(FDA)之財務利益聲明」且選「持有
依美國食品藥物管理局規範必須揭露之財務利益或相關處置」時: 



1.有填寫的人員，會在[類型/下載文件] 
  的欄位呈現   圖示 
2.紅字表示有顯著利益，並填有【顯著利益 
  處置暨說明表】 
3.研究人員因不須填入新案申請表，因此 
  無法進行線上申報，請維持原申報方式， 
至本會網頁下載申報表填妥後簽名掃描上傳 
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完成填寫並儲存後，即可從新案/持續審查案/變更案的送審
文件17，點選圖示 ，檢視各申報者填寫的內容 

★完整填表並儲存後即已完成線上填報，不需要印出紙本喔! 



若您為協同主持人~~ 

授權的使用者(含共/協同主持人)操作介紹 



當計畫主持人將新案、持續審查案「送出」後，協同主持人會
收到需填寫[顯著財務利益暨非財務關係申報]的通知信，通知
登入PTMS進行申報 
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註:此信僅為代為通知，若新案申請書已點選您擔任協同主持人，或您已是該計畫協同主持人之 
   持續審查案，並不需等候通知信，亦可自行登入進行申報 
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若協同主持人在第2天仍未上網填報，第3天會寄出提醒信 

註:系統只會通知二次，若協同主持人仍未填報，請計畫主持人自行提醒未填報人員登入申報 



通報方式同計畫主持人，惟登入PTMS後，須切換角色，選擇 
【授權使用者】角色，方會列出擔任協同主持人須申報之計畫 
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1. 若有需填寫利益申報的案件，
點選此頁籤會呈現此帳號下所
有需填寫的案件列表。 

2. 此頁籤會列出待申報之新案審
查、到期日三個月內(含已逾
期)的持續審查案 

★若為協
同主持人，
請務必切
換角色，
選擇【授
權使用者】
角色 



變更案之利益申報 

•若計畫原申報無顯著利益，但計畫執行期間已達本院規
範之顯著利益門檻時~~請以變更案提出更新申報，此部
分可採線上申報 
 

•計畫若擬新增協同主持人或變更主持人，可採用二方式： 
• 採原方式申報，請擬新增之主持人/協同主持人下載申報表格填寫及簽名，
完成後掃描上傳至變更案之送審文件欄位 

• 採線上申報，但須請主持人於變更案之計畫基本資訊新增擬加入之協同
主持人為[計畫授權者]，該新增之協同主持人即可線上申報，詳細步驟
如下頁。 
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2.進入[計畫基本資訊]後，點選 
「編輯計畫聯絡人與計畫授權者」 

1.進入變更案後，
點選左側選單的
[計畫基本資訊] 

3.點選[新增]後，即可加入
此次欲新增的協同主持人 

★此步驟僅有計畫主持人有權限操作 



計畫主持人在該次變更案的計畫基本資訊新增[計畫授權者]，
該人員即可線上申報顯著利益 

新增兩位授權使用者： 
AU03、PI04 
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註:計畫主持人將變更案送出後，該人員亦會收到需填寫[顯著財務利益暨非財務關係申報]的通知信 



新增之協同主持人進入顯著利益申報連結畫面 
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擬新增為[協同主持人]的使用者登入系統後 
1.切換角色至[授權的使用者(含共/協同主持人)] 
2.點選「顯著利益申報」按鈕 
3.即可看到需填寫COI的變更案連結 

點選這裡 

方法一 
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點選這裡 

方法二 
若知悉哪個計畫要申報，可直接搜尋該計畫點入其變更案 
，點選【顯著利益申報】即可填報 
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