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同意書簽署常見 Q&A 

*點選標題可連結到該查詢項目! 

 P.2同意書簽署規範 

 簽署方式 

 如何知道最終獲倫委會通過的文件版本是哪一份? 

 同意書有哪些欄位需完成? 

 同意書中受試者與主持人之簽署時間順序? 

 簽署時發現受試者同意書左上方未填入倫委會案號，是否可自行填入? 

 同意書如何保存？ 

 P.4特殊情況或族群同意書簽署規範及常見問題 

 受試者為未成年人 

 受試者為意識不清等無法自主行使同意的成人 

 受試者若不識字、無法閱讀，或因故無法簽署(但有自主決定參與試驗

與否的能力)，該如何簽署同意書? 

 P.6同意書簽署常見問題 

 變更後同意書是否一定要請受試者重簽 

 變更同意書請受試者重簽，其受試者應簽署日期是哪一天? 

 已通過最新變更案，是否可使用已印出之舊版同意書在上面手動更改

即可? 

 受試者將簽署日期誤填寫為生日，該如何處理? 

 受試者重簽同意書時，不小心把日期簽署成第一次簽署的日期，該怎

麼辦? 

 同意書中若有部分欄位漏填，該怎麼處理? 

 同意書中「剩餘檢體」、「資料保存」等需表達其未來使用之意願的項

目，應勾選而受試者未勾，該怎麼處理? 

 需 TFDA核准之案件，衛福部及本會同意書通過版本須一致? 

 版本應如何核對？在同意書的什麼位置? 

 同意書若簽錯版本怎麼辦? 
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同意書簽署規範                                               TOP▲ 

1. 簽署方式 

 

 

 進行臨床研究計畫時，需提供受試者同意書、「台大醫

院臨床試驗/研究參與者須知」說明單張給受試者。 

 本院目前受試者同意書的簽署方式有紙本及電子簽

名，皆須提供同意書供受試者本人親自簽名及加註日

期。若擬採電子簽署同意書， 須將此方式提送研究倫

理委員會審查。 

 主持人、解說研究之人員、受試者、法定代理人等，

於同意書上之簽署需以「簽名」為之，不可以「蓋

章」代替。 

 同意書需共簽署二份，簽署完成後，請將正本一份交

由受試者保存，試驗團隊亦需保存正本一份。 

2. 如何知道最終獲倫委會

通過的文件版本是哪一

份? 

 本會通過的版本皆會列於核准函中，請務必先取得計

畫的新案或變更案核准函，確認哪一份文件是最終通

過的文件及其版本日期。 

 於 e-REC系統之案件，可於系統中該計畫之「歷次通

過文件彙整表」進行查詢及下載。 

 **提醒！若屬需經衛生福利部核准之計畫，需額外核

對衛生福利部核發之核准函所列之文件版本。執行之

文件需經衛福部及本會都通過才可使用(惟後續若變更

受試者同意書，因衛福部對於藥品臨床試驗已於 107

年 11月 6日開始委託本會審查受試者同意書變更案，

因此後續變更後之同意書不須再送衛福部，不須送衛

福部審查的同意書則以本會核准之同意書版本為準，

此項委託不包含醫療器材及新醫療技術試驗)。 

3. 同意書有哪些欄位需完

成? 

 原則上，同意書上需填欄位應填寫完整，若執行計畫

後經評估不需收集該項資訊，則建議另以變更案提出

修正刪除該欄位。 

4. 同意書中受試者與主持

人之簽署時間順序? 

 若由主持人(含協同主持人)向受試者解說並取得同意，

則主持人與受試者之簽署日期為同一天。 

 若由主持人授權之研究人員解說同意書並取得同意，

則解說人員與受試者簽署日期為同一天，主持人則需

於該受試者進行試驗程序前，完成簽署同意書。 

 若解說同意書後，受試者需攜回同意書以考慮是否參

加，則解說後不需先簽署同意書(但若屬介入性研究，

病歷需記載解說過程及日期)，待受試者考慮後再次表

達參與意願時，試驗團隊再次向受試者確認有無問題
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及說明同意書內容後，再進行雙方的簽署。簽署的時

間順序同前兩項說明。須待完成同意書簽署後，方能

開始進行試驗程序。 

5. 簽署時發現受試者同意

書左上方未填入倫委會

案號，是否可自行填

入? 

 請先確認是否為已獲核准之同意書版本？原則上獲通

過之同意書文件，左上角應該都有案號，請確認及採

用本會過之同意書版本。若確認是本會通過版本，仍

不宜自行書寫或更動內容(惟若核准函有明列須自行更

新本案案件編號者除外)，如發現此情形，建議儘快以

變更案提出修改。 

6. 同意書如何保存  研究團隊應妥善保存同意書簽署正本。 

 若屬若涉及病人照護、診斷或治療之介入性計畫，其

取得同意者、獲得知情同意者姓名、取得時間、取得

方式應記錄於病歷；同時需將同意書副本(或電子檔)保

存於病歷(電子病歷)中。 
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特殊情況或族群同意書簽署規範及常見問題                       TOP▲ 

1. 受試者為未成年人  受試者若為未滿 7歲未成年者，因其年齡、成熟度或

心理狀態，無法表達同意意見，因此不需設計及簽署

兒童版同意書，只需法定代理人於完整版或家長版之

受試者同意書法定代理人欄位進行簽署，未成年之受

試者簽名欄可不簽署或可由其法定代理人代填受試者

姓名，惟需註記由誰代填。 

 受試者若為 7歲以上未滿 13歲未成年者，則受試者需

簽署兒童版同意書，同時法定代理人需於完整版或家

長版同意書法定代理人欄位進行簽署，完整版中未成

年之受試者簽名欄可不簽署或可由其法定代理人代填

受試者姓名，惟需註記由誰代填。 

 受試者若為 13歲以上未成年者，則與法定代理人一同

簽署完整版同意書，並由法定代理人簽署法定代理人

欄位，受試者簽署欄位需由未成年人本人簽署。 

 前述提及之法定代理人，由父母一方或雙方簽署同

意，需視計畫風險決定，請依本會審查通過的易受傷

害族群說明表中措施為之。 

2. 受試者為意識不清等無

法自主行使同意的成人

如何簽署? 

 計畫若經本會審查可納入無法自主行使同意的成人，

則由有同意權人代為簽署，且請簽在有同意權人欄

位，受試者欄位不須代為簽名，但若該受試者參與期

間恢復自主同意能力，須再請受試者本人簽署同意繼

續參加試驗。 

 有同意權人順序如下： 

1. 屬新藥、新醫療器材、新醫療技術之人體試驗(人體試驗

管理辦法第 5條)： 

(1)配偶。(2) 父母。(3) 同居之成年子女。(4)與受試者同居

之祖父母。(5)與受試者同居之兄弟姊妹。(6) 最近一年有

同居事實之其他親屬。 

2. 屬人體研究（人體研究法第 12條）： 

(1)配偶。(2)成年子女。(3)父母。(4)兄弟姊妹。(5)祖父母。 

依前項關係人所為之書面同意，其書面同意，得以一人行

之；關係人意思表示不一致時，依前項各款先後定其順序。

前項同一順序之人，以親等近者為先，親等同者，以同居親

屬為先，無同居親屬者，以年長者為先。 

3. 受試者若不識字、無法

閱讀，或因故無法簽署

(但有自主決定參與試驗

與否的能力)，該如何簽

署同意書? 

 如受試者無法書寫簽名，則需請受試者蓋手印（若能

寫數字，自己簽日期；若無法書寫時，則不需寫日

期），並由非試驗/研究相關人員見證確實執行知情同意

後於【見證人】欄位簽名並加註日期。有親屬陪同，

則可由親屬擔任見證人，只要 1位即可。 
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*備註: 

1.試驗/研究相關人員不得為見證人。 

2.有同意權人欄位是用在受試者雖非無行為能力或限制

行為能力者，但因意識混亂或有精神與智能障礙，

而無法進行有效溝通和判斷時，才由有同意權之人

於該欄位簽署。 

3.若同意書非由受試者簽署，而是代理同意，則受試者

簽名欄位不需由其他人代簽。 

 4.前述由有同意權人或法定代理人簽署之情形，原計畫

必須業經研究倫理委會審查同意可納入此類受試者族

群(未成年人或無法自主行使同意成人等)，才可代理同

意。 
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同意書簽署常見問題                                           TOP▲ 

1. 變更後同意書是否一定

要請受試者重簽? 

 原則是要重簽，除變更申請書有註明不重簽理由(例如

變更內容不影響受試者、受試者已結束試驗程序等)並

經審查同意，才可不重簽。 

2. 變更後同意書請受試者

重簽，受試者簽署的日

期應是哪一天? 

 簽署日期為「再次簽署的日期」，不是第一次簽署的日

期。 

3. 已通過最新變更案，是

否可使用已印出之舊版

同意書在上面手動更改

即可? 

 已獲核准之同意書版本，不可自行書寫或更動內容，

故請重新下載變更後同意書列印使用。 

4. 受試者將簽署日期誤填

寫為生日，該如何處

理? 

 需請受試者以刪除線方式修改，填入正確資料，並於

修改處簽名及加上修改日期。 

5. 受試者重簽同意書時，

不小心把日期簽署成第

一次簽署的日期，該怎

麼辦? 

 需請受試者以刪除線方式修改，並於修改處簽名及加

上修改日期。 

6. 同意書中若有部分欄位

漏填，該怎麼處理? 

 受試者簽名及日期欄位、以及供受試者表達意願或確

認之欄位，需請受試者進行補簽。補簽時，需簽名及

加上補簽日期。 

7. 同意書中「剩餘檢

體」、「資料保存」等需

表達其未來使用之意願

的項目，應勾選而受試

者未勾，該怎麼處理? 

 若可行，請受試者補簽，補簽時，需簽名及加上補簽

日期；若無法補簽，則屬受試者未同意其資料或檢體

做為同意書以外的未來研究用途，原則上則不應將其

資料或檢體供未來研究使用。 

8. 需 TFDA核准之案件，

衛福部及本會同意書通

過版本須一致? 

 屬需經衛生福利部通過之計畫，執行前需再次確認，

擬使用的文件需經衛生福利部與研究倫理委員會審查

通過，且版本一致，方能使用(不需報部者除外)。 

 惟新藥試驗後續若變更受試者同意書，因衛福部對於

藥品臨床試驗已於 107年 11月 6日開始委託本會審查

變更後之同意書，因此後續變更後之同意書不須再送

衛福部審查，不須送衛福部審查的同意書則以本會核

准之同意書版本為準。*提醒您此項委託不包含醫療器

材及新醫療技術試驗，若為此類試驗，仍需送衛福部

審查，且使用衛福部及本會均通過及版本一致的同意

書文件) 

9. 版本應如何核對？在同  本會審查通過之版本皆會列於核准函中，依本會提供
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意書的什麼位置? 之同意書制式格式，版本統一列於文件左下角頁尾

處。 

10. 同意書若簽錯版本怎麼

辦? 

 請向研究倫理委員會通報試驗偏差。 

 研究倫理委員會對於同意書簽錯版本之處置共識如

下： 

(1) 簽署未經本會核准通過之同意書版本(自行修改或審查

過程中修改的版本)，若經委員會判定該同意書具合法

之效力，簽錯版本之內容不影響受試者權益或受試者

參與研究意願，不屬嚴重違規，則由委員會決議需否

適當改善措施；若簽錯版本可能會影響受試者參與研

究意願或影響受試者權益，則需提本會會議討論決議

相關處置及是否重簽。 

(2) 簽署同意書版本不是簽署當下獲核准的最新版本(例：

同意書經變更案通過後，但未簽署到最新版本)，須請

主持人及研究團隊日後注意文件版本是否更新，惟其

內容若不影響受試者參與研究意願，如漏植協同主持

人資訊、文字修飾等，在主持人提出合理理由後，經

本會審查同意後得不須重簽；若其內容可能會影響受

試者參與研究意願或影響受試者權益，則需提本會會

議討論決議相關處置及是否重簽。 

(3) 對於是否重簽同意書評估之原則：錯誤內容是否影響

受試者權益或受試者參與研究意願、重簽對受試者造

成打擾之影響大於重簽、該同意書是否具合法之效力

等。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


