
項次
個人資料

檔案名稱
保有依據

特定目的
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1 病歷

醫療法、

人體器官移植條例、

全民健康保險醫事服務機構特約

及管理辦法、

安寧緩和醫療條例、

病人自主權利法、

通訊診察治療辦法、

提供預立醫療照護諮商之醫療機

構管理辦法、

緊急醫療救護法

012、031

064、156

C001、C003、

C011、C012、

C013、C014、C021、C022、

C023、C024、

C034、C035、

C038、C052、C066、C111、

C112、C113

C120

2 病歷釋出公文及申請書 醫療法 156 C001、C003、C011

3
臨床研究人員閱覽電子病歷帳號

申請表

醫療法

醫療機構電子病歷製作及管理辦

法

171 C001、C003、C061

4 臨床研究人員識別證申請文件 藥品優良臨床試驗準則 171 C001、C003、C057

5 臨床試驗合約用印申請資料 藥品優良臨床試驗準則 171 C001、C093

6 教育訓練名冊 藥品優良臨床試驗準則 171 C001、C003

7 臨床試驗醫令項目支出明細報表 藥品優良臨床試驗準則第15條 171 C001、C003

8 臨床試驗中心計畫聘用人事資料 勞基法第7條 002

C001、C002、C003、C011、

C012、C031、C034、C051、

C052、C061、C062、C063、

C064、C111
9 人事資料卡 當事人同意 002 C001、C003

10 教育訓練課程記錄文件 職業安全衛生法 002 C001、C003

11 台大醫院廠商匯款資料表
出納管理手冊

當事人同意
036、129 C001、C002、C003

12 臺大醫院收據四聯單 出納管理手冊 036、116、129 C001、C003
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13 員工薪津及各項福利資料檔

出納管理手冊

中央政府機關學校員工劃帳發薪

處理要點

薪資所得扣繳辦法

個資法19-2

002、031、129

C001、C002、C003、C011、

C021、C023、C061、C062、

C063、C065、C068、C081、

C084、C087、C088

14 員工法院扣押資料檔

出納管理手冊

強制執行法

個資法19-2

002、038、055、104

C001、C003、C041、C061、

C068、C082、C084、C093、

C094、C115

15 人事異動通知單-實物代金名單

所得稅法

中央文職公教人員生活必需品配

給辦法

個資法19-2

095、120 C001

16 設備捐贈案件
國有財產法

當事人同意
094 C001

17 採購案卷 政府採購法 038
C001、C003、C101、C102、

C103
18 採購專業人員基礎訓練班 政府採購法 038、109 C001、C011

19 機關函詢案件
醫療法

醫師法
025、031、038、056、120

C001、C003、C011、C040、

C041、C066、C111
20 公文檔案 檔案法 001-182 C001-113

21 診斷證明書
醫師法

醫療法
064 C001-113

22 臨床倫理諮詢照會 當事人同意 064、157、159、182 C001、C011、C021-024、

23 戰時隨徵醫事操業人員名冊 全民防衛動員準備法 042、100 C001、C003、C011

24 兵役業務 兵役法 042
C001、C003、C011、C031、

C111
25 身心障礙者鑑定報告書 身心障礙者鑑定作業辦法 031、038、064、074 C111
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26 活體移植同意函副本

人體器官移植條例

器官捐贈移植醫院醫學倫理委員

會組織及運作管理辦法

173
C001、C011、C021-024、

C111

27
臨床倫理委員會活體移植案病人

清冊

人體器官移植條例

器官捐贈移植醫院醫學倫理委員

會組織及運作管理辦法

130
C001、C011、C021-024、

C111

28 駐點外包人員識別證
職業安全衛生法及勞工健康保護

規則
182 C001、C111

29 駐點外包人員人事資料
職業安全衛生法及勞工健康保護

規則
182 C001、C111

30 實習醫師登記表 當事人同意
001、

109、158

C001、C002、C003、C011、

C023、C051

31 實習醫師名冊 當事人同意
001、

109、158

C001、C002、C003、C011、

C023、C051
32 實習醫事學生名冊資料 當事人同意 001、109、158 C001、C003、C011、C051

33 實習醫事學生登記表 當事人同意 109、158
C001、C003、C011、C023、

C051

34 學生保險資料
專科以上學校產學合作實施辦法

教學醫院評鑑基準
001、158 C001、C003、C011

35 實習醫學生登記表 當事人同意 001、109、158
C001、C003、C011、C023、

C051

36 實習醫學生名冊 當事人同意 001、109、158
C001、C003、C011、C023、

C051

37 短期代訓醫師暨醫事人員登記表 當事人同意 002、109、158
C001、C002、C003、C011、

C031、C051、C052

38 短期代訓醫師暨醫事人員名冊 醫療法 002、109、158
C001、C002、C003、C011、

C031、C051、C052

39 長期代訓住院醫師名單 醫療法 002、109、158
C001、C002、C003、C011、

C031、C051、C052
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40 長期代訓住院醫師登記表 當事人同意 002、109、158
C001、C002、C003、C011、

C031、C051、C052

41
員工關懷(含長期病假、職災員

工、在職員工)
勞工健康保護規則 064、156、157

C001、C003、C011、C038、

C061、C064、C065、C066、

C111

42 職場母性保護管理
勞工健康保護規則

職業安全衛生法
064、156、157

C001、C011、C021、C038、

C061、C065、C111

43

實習人員與代訓醫師B型肝炎、

MMR疫苗免疫情形以及胸部X

光檢查報告管理

當事人同意 064、158
C001、C003、C011、C038、

C051、C061、C111

44 研究助理體健檢資料
職業安全衛生法

勞工健康保護規則
064、156、157

C001、C003、C011-C013、

C111、C068、C051、C052、

C061、C062

45
員工尖銳物扎傷及血體液噴沾濺

通報資料
職業安全衛生法 064、156、157

C001、C003、C011-C013、

C040、C066、C111

46 員工健康檢查相關資料 勞工健康保護規則 064、156、157

C001、C003、C011-C013、

C035、C061、C062、C111、

C133

47
異常工作負荷促發疾病個案管理

資料

勞工健康保護規則

職業安全衛生法
064、156、157

C001、C003、C011、C012、

C111
48 各單位門禁、監視調閱 當事人同意 116 C001、C003

49 職場不法侵害計畫執行紀錄

職業安全衛生法

職業安全衛生法施行細則

職業安全衛生設施規則

114 C001、C003

50 新進人員體格檢查報告備查 勞工健康保護規則 156
C001、C011、C0112、

C013、C064、C066、C111

51
員工重複性作業等促發肌肉骨骼

疾病之預防
職業安全衛生法 156 C001、C011、C0112、C066
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52
員工年度胸部X光檢查名單備查

與異常追蹤

勞工健康保護規則

醫院評鑑項目
156 C001、C111

53
員工四癌篩檢名單備查與異常追

蹤
勞工健康保護規則 156 C001、C111

54
有害作業主管及操作人員合格證

書
職業安全衛生教育訓練規則 114、158 C001、C052、C072

55 員工教育訓練紀錄 職業安全衛生教育訓練規則 114、158 C001、C052、C072

56 職業災害或意外事故通報案 職業安全衛生法 114、157 C001、C006

57

第一種壓力容器操作人員安全衛

生在職教育訓練班上課名冊及證

照影本

職業安全衛生教育訓練規則 114、158 C001、C052、C072

58 消防班緊急聯絡電話 當事人同意 2 C001

59 員工消防教育訓練 當事人同意 2 C001、C003

60 人事甄選案件 當事人同意 002

C001、C003、C011、C014、

C023、C031、C033、C034、

C038、C039、C051、C052、

C054、C056、C057、C061、

C062、C063、C064、C068、

C072

61 任免遷調案件
公務人員任用法

公務人員陞遷法
002

C001、C002、C003、C011、

C023、C031、C033、C034、

C051、C052、C056、C061、

C062、C063、C064、C068、

C113
62 支援報備申請單 醫療機構設置標準 002 C001、C003、C052

63 員工領有專業證照申請表資料
公務員服務法

本院員工兼職管理要點
002 C001、C003、C052
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64 考績表
公務人員考績法

公務人員考績法施行細則
002 C001、C003

65 獎懲令

公務人員考績法

公務人員考績法施行細則

公務員懲戒法

002 C001、C003

66 國外進修訓練 公務人員訓練進修法 002 C001、C065、C081

67 因公涉訟案件 公務人員因公涉訟輔助辦法 002 C001、C003、C041

68 特殊查核 當事人同意 002 C001、C003、C041、C116

69 財產申報 公職人員財產申報法 014

C001、C002、C003、C021、

C032、C081、C082、C084、

C088

70 人事差勤管理

公務人員請假規則

勞動基準法

勞工請假規則

002 C001、C003、C065

71 住院醫師出勤紀錄 勞動基準法 002 C001、C065

72 加班費申請單
各機關加班費支給要點、勞動基

準法
002 C001、C065

73 人事教育訓練

公務人員訓練進修法

行政院及所屬機關學校推動公務

人員終身學習實施要點

002 C001、C003、C072

74 國旅卡補助費異動單
行政院與所屬中央及地方各機關

公務人員休假改進措施
002、067、074

C001、C003、C068、C074、

C087

75 勞健保退保清冊
勞工保險條例

全民健康保險法
031

C001、C003、C011、C061、

C088

76 研究助理勞健保加保清冊
勞工保險條例

全民健康保險法
031

C001、C003、C011、C061、

C068、C088

77 薪資調整排程
勞工保險條例

全民健康保險法
031

C001、C003、C011、C068、

C088
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78 勞健保育嬰留停追蹤名冊
勞工保險條例

全民健康保險法
031

C001、C003、C011、C061、

C088

79 勞保投保單位計費資料
勞工保險條例

勞工保險條例施行細則
031

C001、C003、C011、C068、

C088

80 健保保費計算明細表
全民健康保險法

全民健康保險法施行細則
031

C001、C003、C011、C023、

C068、C088

81 補充保費計算明細
全民健康保險法

全民健康保險法施行細則
031 C001、C003、C068、C088

82 月薪代扣勞健保費資料檔
勞工保險條例

全民健康保險法
031

C001、C003、C061、C068、

C088

83
勞健保育嬰留職停薪津貼申請書

暨異動申報表

勞工保險條例

勞工保險條例施行細則
031

C001、C003、C011、C023、

C088

84 公保保險人名冊及保費
公務人員保險法

公務人員保險法施行細則
031 C001、C003、C016

85 退撫基金提繳人員名冊及費用 公務人員退休撫卹基金管理條例 097 C001、C003、C016

86 公務人員每月異動名單 公務人員保險法 031 C001、C003、C016

87 勞工退休金提繳明細
勞工退休金條例

勞工退休金條例施行細則
002、097 C001、C003、C088

88 離職儲金提繳明細
各機關學校聘僱人員離職給與辦

法
002、097 C001、C003、C088

89 每月現職員工名冊

人事管理條例

行政院暨所屬各機關人事行政資

訊化統一發展要點

行政院及所屬各機關人事資料統

一管理要點

002

C001-C003、

C011、

C021-C024、

C051-C057、

C061-C068、

C111

90 薪資待遇獎金 全國軍公教員工待遇支給要點 002、036

C001-C003、

C061-C068、

C081、C087
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91 公職職災案
行政院人事行政總處

(原行政院人事行政局函示)
002、074

C001-C003、

C011、C040、C061、C065、

C066、C111

92 急難貸款 中央公教人員急難貸款實施要點 002、074

C001-C003、

C021-C024、

C061、0062、

C081、0084

93 生日與節令清冊
中央各機關學校員工文康活動實

施要點
002 C001

94 請領生活津貼名冊 全國軍公教員工待遇支給要點 002 C087

95 員工各類退撫金及準備金提撥 公務人員退休資遣撫卹法 002、036、097

C001-C003、

C021-C024、

C061-C068

96 全民健保(眷屬)加退保申請單
全民健康保險法

全民健康保險法施行細則
031

C001、C003、C011、C021、

C023、C088

97
勞健保育嬰留職停薪津貼申請書

暨異動申報表

勞工保險條例

勞工保險條例施行細則
031

C001、C003、C011、C021、

C023、C088

98
員工職災報告單暨會簽資料-勞

保

勞工保險條例

勞工保險條例施行細則

勞工保險被保險人因執行職務而

致傷病審查準則

031

C001、C003、C011、C040、

C061、C065、C066、C088、

C111

99
資料保密協議暨資訊安全規範同

意書
個人資料保護法 137 C001

100 廚師證 食品良好衛生規範準則 002 C001、C052

101 技術士證 食品良好衛生規範準則 002 C001、C052

102 衛生講習資料 食品良好衛生規範準則 002 C001、C052

103 HACCP證書 食品安全管制系統準則 002 C001、C052
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104 HACCP繼續教育資料 食品安全管制系統準則 002 C001、C052

105

研究相關資料：

(1)受試者同意書

(2)研究蒐集資料

 個人資料保護法

 醫療法

159
C001、C011~C014、C021、

C51、C111、C113、

C120~C121
106 全人門診統計 當事人同意 156 衛生行政 C111

107 戒必適開立清單 當事人同意 156 衛生行政 C111

108 進階資料名冊

醫事人員執業登記及繼續教育辦

法

公務人員訓練進修法

行政院及所屬機關學校推動公務

人員終身學習實施要點

002、109 C001、C003、C051、C056

109 品管資料 醫療法施行細則 157 C001

110 護理師學術發表清冊

醫事人員執業登記及繼續教育辦

法

公務人員訓練進修法

行政院及所屬機關學校推動公務

人員終身學習實施要點

002 C001、C003、C056

111 「醫培計畫」護理類申報名單

醫事人員執業登記及繼續教育辦

法

公務人員訓練進修法

行政院及所屬機關學校推動公務

人員終身學習實施要點

002 C001、C003

112 醫策會師資認證名單

醫事人員執業登記及繼續教育辦

法

公務人員訓練進修法

行政院及所屬機關學校推動公務

人員終身學習實施要點

002 C001、C003

113 異常事件資料 醫療法施行細則 157 C021、C111
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114 社會工作個案紀錄
醫療法

社會工作師法
058

C001、C003、C011、C014、

C021、C022、C023、C024、

C031、C032、C038、C061、

C081、C111
115 捐款人個人資料 當事人同意 120 C001、C003

116 志工個人資料 志願服務法 002 C001、C003

117 存檔報告
醫療法

醫事檢驗師法
064 C001、C011、C111

118 含診斷工作清單 醫事檢驗師法 064 C001、C011、C111

119 不含診斷工作清單 醫事檢驗師法 064 C001、C011、C111

120 檢驗單 醫事檢驗師法 064 C001、C011、C111

121 報告傳輸查核 醫事檢驗師法 157 C001、C011、C111

122 病患數位照片紀錄 當事人同意 064 C001, C011, C111

123 齒顎矯正模型 當事人同意 064 C001, C111

124 X光片委外倉儲 醫療法 031 C001、C003

125
國立臺灣大學醫學院附設醫院實

習醫事學生登記表
醫療法 158

C001、C003、C011、C031、

C051、C133
126 各分院代檢資料核對表 醫療法 156 C001、C011

127 醫療細切影像 醫療法 64 C001、C011

128 臺大醫院住院同意書 當事人同意 069 C001、C003、C023

129 門診醫療費用收據存根聯 全民健康保險法 001 C001、C003

130
住院病人及陪病家屬PCR篩檢掛

號名單
全民健康保險法 031 C001、C003

131 重大傷病申請書 全民健康保險法 031 C001、C003

132 健保署抽審資料 全民健康保險法 031 C001、C003
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133 原始憑證

主要係依據政府支出憑證處理要

點等相關法令辦理，並依據會計

法、審計法等規定年限保存。

129

C001

C002

C003

C068

134 人事案 各機關人事資料管理規則 002

C001、C003、C011、C021、

C051、C052、C057、C061、

C062、C063、C064、C065
135 獎懲 各機關人事資料管理規則 002 C001、C003、C061

136 現職主計人員任免資料 各機關人事資料管理規則 002

C001、C003、C011、C021、

C051、C052、C057、C061、

C062、C063、C064、C065

137 主計室現職人員履歷表 各機關人事資料管理規則 002

C001、C003、C011、C021、

C051、C052、C057、C061、

C062、C063、C064、C065

138
主計人員人事資料(總院、各分

院)
各機關人事資料管理規則 002

C001、C003、C011、C021、

C051、C052、C057、C061、

C062、C063、C064、C065

139 平時考核 各機關人事資料管理規則 002

C001、C003、C011、C021、

C051、C052、C057、C061、

C062、C063、C064、C065

140 年終考績 各機關人事資料管理規則 002

C001、C003、C011、C021、

C051、C052、C057、C061、

C062、C063、C064、C065

141 機關函詢案件 醫療法、藥師法
C012、C025、C055、C064、

C080
C011、C012、C111

142 人員甄選報名表 當事人同意 002 C001、C003

143 一般藥品處方籤 藥師法 064 C001、C003

144 管制藥品處方籤 藥師法 064 C001、C003
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145 管制藥品列管病人資料 醫療法 064 C001、C003

146 ICU藥事照護申報佐證資料
健保署提升醫院用藥安全與品質

方案
064 C001、C003

147 ADR通報資料 嚴重藥物不良反應通報辦法 064 C001、C003

148 專案藥品申請資料 藥物樣品贈品管理辦法 064 080 C011、C012、C111

149 罕病年報申報資料 罕見疾病防治及藥物法 064 080 C011、C012、C111

150 流感抗病毒藥物申報資料 醫療法 064 080 C011、C012、C111

151 肺高壓用藥審查資料 藥師法施行細則 064 080 C011、C012、C111

152 新冠藥物口服針劑使用紀錄 醫療法 064 C001、C003

153 小兒常規公費疫苗使用紀錄 醫療法 064 C001、C003

154 抗疥瘡藥物使用紀錄 醫療法 064 C001、C003

155 肺功能檢查報告 醫療法 156
CC003、C011、C012、

C013、C111

156 醫事實習學生人事資料及課表 醫療法 158
C001、C003、C011、C031、

C051、C133
157 醫學生人事資料及課表 醫療法 158 C001、C003、C057

158 檢查影像資料 醫療法 64 C001、C011

159 人員體外輻射劑量監測記錄表 游離輻射防護法施行細則 161 C001、C003、C133

160 門診初診資料 勞工健康保護規則 64
C001、C011、C012、C013、

C013

161 特殊作業體檢資料 勞工健康保護規則 64
C001、C011、C012、C013、

C014

162 特殊作業複檢資料 勞工健康保護規則 64
C001、C011、C012、C013、

C015
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